
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

حسابداری منابع و تامین اعتبار اداره   

 پرداختها

 پرداخت تنخواه

 طبق تفاهم نامه طبق تخصیص

 تنخواه جاری

 هدفمندی سایر منابع ابلاغی اختصاصی

وصول نیمه 

 هرماه

اعلام تخصیص 

 بودجه

بررسی وصولی 

 مربوطه

ثبت حواله 

 وزارتخانه

دریفات گزارشات 

جاری و درصورت 

وجود مانده ارسال 

جهت دریافت دستور 

 مدیر محترمه

پرداخت حقوق 

 سایر پرسنل

پرداخت سایر 

 کسور

پرداختهای عمرانی  پرداختهای موردی

 از محل جاری

درخواست تنخواه 

 توسط واحد

 دستور توسط مدیر

توسط کارشناس اعتبارات و بررسی 

 جمع بندی کل واحدها

دریافت و بررسی لیست تهیه شده 

 توسط حقوق دستمزد

آوری درخواست تنخواههای سایر جمع 

 کسور و تطبیق با لیست حقوق و دستمزد

درصورت صحیح 

 بودن ثبت در اکسل

مدارک مربوط دریافت بررسی 

 به وصول اعتبار مربوطه

دریافت دستور کتبی مدیر 

 محترم

جمع آوری اسناد تنظیم شده و 

 تهیه لیست پرداخت

ارسال به بودجه دانشگاه جهت 

 اعلام تخصیص

صدور تخصیص توسط بودجه 

 دانشگاه

ثبت کد کنترل و صدور برگه 

  حسابداری

 

 

 دانشکده دندانپزشکی


